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ACTA No. 007 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
SOCIALIZACIÓN DE LA GUÍA DE LA FASE DE EVALUACIÓN 

CIUDAD Y FECHA: Medellín, 2022-10-13 
 

HORA INICIO: 18:00 HORA FIN: 20:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Ambiente 503, Torre Norte 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO DE SERVICIOS Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Socializar la guía de aprendizaje de la fase de EVALUACIÓN a ejecutarse en el 
periodo Octubre a Diciembre de 2022. 
2. Concertación de fechas para presentación del entregable de la Fase EVALUACIÓN. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Socializar la guía de aprendizaje y las fechas en las que se deben presentar las 
evidencias que corresponden a la fase de EVALUACIÓN. 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se da inicio a la sesión de formación siendo las 18:00h con los aprendices de ficha # 
2339434 del programa tecnólogo en sistemas integrados de gestión de calidad, medio 
ambiente y salud ocupacional, donde se concertaron los temas a desarrollar durante el 
primer trimestre de la fase de EVALUACIÓN 

 
Las actividades a desarrollar son las siguientes: 
 

Foro guía evaluación: La importancia de evaluarnos 

Taller 19011:2018 

Taller Furat e investigación de accidentes 

Procedimiento de revisión por la dirección 

Informe de revisión por la dirección 

Procedimiento de auditorías internas 

Programa de auditorías 

Plan de auditorías 

Lista de verificación 

Taller de hallazgos 

Actas de reunión (apertura  cierre de auditoría) 

Ejercicio de auditoria interna 

Informe de auditoría 

Rendición de cuentas 

Matriz de mejora según ejercicio de auditoría 

Entregable fase evaluación 

Prueba de conocimiento 

 
Se concluye que los aprendices son conscientes de las actividades contenidas en la Guía 
de aprendizaje de la Fase de EVALUACIÓN y del compromiso que se adquiere con las 
actividades aquí concretadas. 
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CONCLUSIONES 

Las actividades se llevarán a cabo según la programación de la guía de aprendizaje 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Publicar el foro de la guía de evaluación “La 
importancia de evaluarnos” 

Instructor 13/10/2022 

Taller 19011:2018 Aprendices 13/10/2022 

Taller Furat e investigación de accidentes Aprendices 17/10/2022 

Procedimiento de revisión por la dirección Aprendices 20/10/2022 

Informe de revisión por la dirección Aprendices 24/10/2022 

Procedimiento de auditorías internas Aprendices 27/10/2022 

Programa de auditorías Aprendices 31/10/2022 

Plan de auditorías Aprendices 03/11/2022 

Lista de verificación Aprendices 07/11/2022 

Taller de hallazgos Aprendices 10/08/2022 

Actas de reunión (apertura  cierre de auditoría) Aprendices 17/08/2022 

Ejercicio de auditoria interna Aprendices Entre el 21 y 25 
de noviembre 

Informe de auditoría Aprendices 28/11/2022 

Rendición de cuentas Aprendices 01/12/2022 

Matriz de mejora según ejercicio de auditoría Aprendices 03/12/2022 

Entregable fase evaluación  Aprendices 05/12/2022 

Prueba de conocimiento Aprendices 06/12/2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


